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El Confirming es un servicio financiero que ofrece BS para facilitar a clientes la gestión 
de pago de sus compras y a sus proveedores instrucciones para su cobro.
El confirming estándar ofrece a los proveedores , opcionalmente, la posibilidad de 
financiar el pago, sin recurso y sin necesidad de clasificación previa, 

Si se accede, por primera vez, se deberán  seguir estos pasos:

Generación BS Confirming
Desde el inicio
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1. Acceso a generar ficheros

2. Creación del Ordenante

3. Creación del Proveedor

4. Creación de facturas

5. Generación de la Remesa

6. Envío de la Remesa o Fichero

7. Revisión de información antes de firmar

8. Firmar el Fichero
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Se podrá acceder desde el menú principal 
siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Ficheros”
2. Selecciona “Generación de ficheros”
3. Elige “BS Confirming”

1 Acceso al Generador 
de Ficheros
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Se deberá crear un ordenante para cada uno 
de los contratos por los que  quiera enviar un 
fichero de Confirming por BSOnline.

Pasos a seguir:

1. Pulsa en “Mantenimiento de datos”
2. Selecciona la pestaña “Ordenantes”
3. Haz clic en “Crear nuevo Ordenante”
4. Completa los datos solicitados

5. Haz clic en “Aceptar”

El Ordenante es la persona física o jurídica 
que emite  su remesa de confirming  a 
través de un Fichero.

2 Creación del Ordenante
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Se encontrará un bloque opcional para 
añadir información sobre la dirección 
del Ordenante y su  localidad.

• Seleccionar el Identificador
• Indicar el nombre
• Indicar la Cuenta de Cargo
• Seleccionar el contrato de Confirming
• Seleccionar la moneda
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Se crearán tantos proveedores como sean 
necesarios. 

Pasos a seguir:

1. Pulsa en “Mantenimiento de datos”
2. Selecciona la pestaña “Proveedores”
3. Selecciona un Ordenante
4. Haz clic en “Crear nuevo Proveedor”
5. Completa los datos solicitados

6. Haz clic en “Aceptar”

El Proveedor es el beneficiario del Confirming.

33 Creación del Proveedor
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Este campo opcional 
permite añadir información 
sobre el código del 
Proveedor y el teléfono

• Seleccionar la clase de identificación
• Indicar el Identificador
• Introducir el nombre
• Indicar forma de pago
• Seleccionar tipo de cuenta
• Introducir el IBAN
• Indicar la cuenta del Proveedor
• Seleccionar el idioma
• Seleccionar el tipo de envío
• Introducir el email
• Introduce Fax si es necesario
• Introducir toda información sobre la dirección
• Indica el BIC del abono
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Se crearán tantas facturas como sean 
necesarias para cada proveedor.

una factura se deberán rellenar los 
siguientes campos. Los campos que 
aparecen con un asterisco son de  obligada 
cumplimentación

Pasos a seguir:

1. Pulsa en “Facturas”
2. Selecciona un Ordenante
3. Selecciona un Proveedor
4. Haz clic en “Crear nueva Factura”
5. Completa los datos solicitados

6. Pulsa en “Aceptar”

44 Creación de Facturas

8

Existe un bloque opcional para añadir información sobre la fecha 
de prórroga, que sólo se habilitará para los contratos Confirming 
Plus.

Permite las siguientes opciones:

1-Campo en blanco: la factura se prorrogará hasta la fecha 
máxima establecida por contrato.

2-Misma fecha de vencimiento de factura y prórroga: la factura 
no se prorrogará, en este campo se debe informar idéntica fecha 
de vencimiento de la factura que de prórroga. 

3. Diferente fecha de vencimiento: la factura se prorrogará 
hasta la fecha elegida, siempre y cuando sea inferior a la fecha 
máxima establecida por contrato.

• Indicar el número de la factura
• Introducir el importe
• Establecer la fecha de vencimiento
• Indicar la fecha de factura
• Seleccionar la forma de pago
• Elegir el tipo de IBAN
• Introducir el IBAN
• Introducir la Cuenta de Abono
• Indicar el BIC de Abono
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Pasos a seguir para su generación:

1. Haz clic en “Generación de Remesas”
2. Indica la Fecha de proceso
3. Elige uno o varios Ordenantes 

(automáticamente se cargará el listado de 
Proveedores y facturas vinculados) 

4. Selecciona el Proveedor
5. Selecciona las facturas
6. Haz clic en “Siguiente” para continuar

46 Generación de la Remesa

Las facturas seleccionadas quedarán guardadas en la  
base de datos de Facturas y aparecerán en futuras 
Remesas. 

Antes de generar la  Remesa, se deberá verificar que la 
fecha de vencimiento coincida con la fecha en la que se  
desea realizar el cobro.

Una Remesa es un conjunto de facturas 
que el ordenante cede a BS para ejercer 
como Gestor de Pagos. La bondad de los 
datos del fichero de la remesa son 
responsabilidad del ordenante.
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Se mostrará un mensaje emergente de 
confirmación, por lo que se deberá pulsar 
“Aceptar” para  poder continuar con el 
proceso.

47 Confirmar la operación

10



Guía de uso
Generación Online. BS Confirming

En esta pantalla aparecerán todos los datos del 
fichero creado, de obligada revisión previa antes 
del envío.

Pasos a seguir:

1. Revisa los datos del Fichero y la Remesa.
2. Elige si quieres firmar la operación online o 

en la oficina
3. Haz clic en “Continuar” para avanzar

La opción de firma del fichero sólo está 
operativa en algunos casos. En caso de 
seleccionar la opción de firma online, se podrá  
elegir entre firmarlo ahora o hacerlo en otro 
momento.

48 Revisión antes del envío del Fichero

Al seleccionar esta opción se permite que, una vez enviado el 
fichero , se pueda visualizar el desglose de la remesa desde 
la Consulta de ficheros. En caso de no marcarse, no se podrá 
acceder al detalle ni a la descarga del fichero.
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Antes de continuar con el proceso de firma 
deberás revisar que todos los datos son 
correctos.

Pasos a seguir para realizar el envío:

1. Elige cuándo firmar el Fichero (se debe 
tener  en cuenta que, por defecto, se encuentra 
seleccionada la opción “Sí, firmar ahora").

2. Pulsa en “Continuar” para avanzar

Recordatorio: Hasta que un ficheros no sea 
firmados no será procesado. El tiempo 
máximo que un fichero puede estar vigente 
sin ser firmado es de una semana; pasado 
este plazo, el fichero caducará.

10 Revisar la información
antes de firmar
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411 Firma

Una vez enviado el fichero, se solicitará la 
firma de cliente mediante el acceso a la 
aplicación de Banco Sabadell desde el 
teléfono móvil para  poder obtener la clave 
de firma.

Acciones de obligatoria realización:

1. Introduce la clave de confirmación 
recibida en el móvil

2. Pulsa en “Firmar y Continuar” para 
finalizar el proceso
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412 Resumen y notificaciones

Una vez firmado el fichero, se mostrará un 
resumen con todos los detalles de la 
operación. 

Además, se podrá solicitar que el resultado 
del envío sea notificado por correo 
electrónico o SMS.
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Gestión de 
Ordenantes
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41 Editar un Ordenante

Se podrá  editar o modificar un Ordenante 
siguiendo estos pasos:

1. Elige la opción “Ordenante”
2. Pulsa en los tres puntos verticales
3. Haz clic en “Editar Ordenante”
4. Modifica los datos necesarios
5. Haz clic en “Aceptar”
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42 Eliminar un Ordenante

Se podrá  eliminar un Ordenante siguiendo 
estos pasos:

1. Elige la opción “Ordenante”
2. Pulsa en los tres puntos verticales
3. Haz clic en “ Eliminar Ordenante”
4. Haz clic en “Sí”

Recordar que,  una vez eliminado el 
Ordenante, no se podrá recuperar y se 
deberá crear de nuevo.
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Gestión de 
Proveedores
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41 Ver detalles

Se pueden ver los detalles de un 
Proveedor siguiendo estos pasos:

1. Elige la opción “Proveedores”
2. Si seleccionas el Ordenante, te 

saldrán solo los Proveedores de 
este Ordenante seleccionado. Si 
no seleccionas el Ordenante, te 
salen todos los Proveedores.

3. Haz clic en el desplegable (situado a 
la izquierda de la Identificación del 
Ordenante).
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42 Ver Facturas Asociadas

Desde la pantalla  de  Proveedores se 
tendrá  acceso a  las facturas asociadas a 
este.

Para ello se deben seguir estos pasos:

1. Elige la opción “Proveedores”
2. Filtra por Ordenante para mayor 

rapidez
3. Pulsa en los tres puntos verticales
4. Haz clic en “Ver Facturas”
5. Apartado de facturas
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43 Editar un Proveedor

Se podrá  editar un Proveedor siguiendo 
estos pasos:

1. Elige la opción “Proveedores”
2. Filtra por Ordenante para mayor rapidez
3. Pulsa en los tres puntos verticales
4. Haz clic en “Editar Proveedor”
5. Modifica los datos necesarios
6. Haz clic en “Aceptar”
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44 Eliminar un Proveedor

Se puede eliminar a un proveedor existente 
siguiendo estos pasos:

1. Elige la opción “Proveedores”
2. Filtra por Ordenante para mayor rapidez
3. Pulsa en los tres puntos verticales
4. Haz clic en “Eliminar Proveedor”
5. Haz clic en “Sí”

Recordar que, una vez eliminado el 
Proveedor, no se podrá recuperar y se  
deberá crear uno nuevo.
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Gestión de 
Facturas
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41 Ver detalles

Se puede ver el detalle de una Factura 
siguiendo estos pasos:

1. Elige la opción “Facturas”
2. Haz clic en el desplegable (situado a la 

izquierda de la Ref. Acreedor).
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La selección del Ordenante y el 
Proveedor no es necesaria, pero te 
ayudará a encontrar la Factura específica 
de forma más fácil. 
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42 Editar una Factura

Se puede  editar una Factura siguiendo 
estos pasos:

1. Elige la opción “Facturas”
2. Pulsa en los tres puntos verticales
3. Haz clic en “Editar Facturas”
4. Modifica los datos necesarios
5. Haz clic en “Aceptar”
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43 Eliminar una Factura

Se podrá eliminar una Factura siguiendo 
estos pasos:

1. Elige la opción “Facturas”
2. Pulsa en los tres puntos verticales
3. Haz clic en “Eliminar Factura”
4. Haz clic en “Sí”

Recordar que, una vez eliminada la Factura, 
no se podrá recuperar y se deberá crear una  
de nueva.
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Seleccionar el Acreedor y el Deudor no 
es obligatorio, pero te ayudará a localizar 
un Adeudo específico de manera más 
rápida y sencilla.
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44 Eliminar múltiples
Facturas

Se podrá eliminar una o múltiples Facturas 
siguiendo estos pasos:

1. Elige la opción “Facturas”
2. Selecciona las Facturas
3. Haz clic en “Eliminar Factura”
4. Haz clic en “Sí”

Recordar que, una vez eliminadas las 
facturas, no se podrán recuperar y se 
deberán crear de nuevo.
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