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Generacion Nominas SEPA
Desde el inicio

El proceso de Generacion de Nominas SEPA te permite enviar un
Fichero al banco con todos los pagos para tus empleados.

Si accedes por primera vez, deberas seguir estos pasos:

Acceso al generador de Nominas. Generacion del beneficiario 11. Firmar

Verificacion de seguridad Creacion de transferencias 12. Resumeny notificaciones

Seleccion de la empresa Generacion de laremesa

© ® N O

Creacion del presentador Envio de la Remesa o Fichero

o oA w N oE

Creacion del ordenante 10. Revision de informacion antes de firmar
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0 Acceso al Generador
de Nominas
1

Podrés acceder desde el menu prlnC|pa| 0sabade“ Inicio Operativa Diaria  Transferencias Ficheros Financiacién Internacional Impuestos Inversion  Servicios &
siguiendo estos pasos:

>
(<

SEPA adeudos directos (CORE, B2B)
Consultar ficheros

SEPA Transferencias

1. Hazclicen “Ficheros” Enviar ficheros -
2. Selecciona “Generacion de ficheros” 2 e Generacionde ficheros > SEPA Néminas 3
3. Elige “SEPA Nominas” Anular > BS Confirming

Ficheros recibidos > Gestién de plantillas

Consultar ficheros ) .
Recuperar operaciones anteriores

Recuperar validacion pendiente Consultar gufa de ficheros

Conversor de ficheros >
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9 Verificacion de seguridad

Para acceder al proceso deberas verificar tu
identidad.

_ L. Generacion online Nominas SEPA @
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: de ficheros

Generacion de ficheros
1. Introduce la clave de confirmacion

SEPA adeudos directos

“ree . 7 {CORE, B2B)
2. Eu |S|a en lFIrmar y Continuar para SEPA Transferencias Introduzca clave de confirmacion para acceder a la operativa de Generacion de Nominas y Transferencias SEPA.
INallizar e DI’OCGSO Confirming
Gestion de plantillas Introduzca clave de confirmacion
. P Guia de ficheros
SI SaIeS del DI’OCeSO de GeneraCIOI’l de Recuperar operaciones @ F}Etenga_t!: cla'.f; E,I',e firna accediende a la aplicacion del Banco Sabadell
Noéminas y luego regresas, no sera necesario ANIETEIs e éNecesita ayuda?
que VuelvaS a Intl’OCIUCII’ Ia Clave @ Introduzca aqui debajo | clave que se muestra en su movil:

pooog -
onoan

2)
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9 Seleccion de la empresa

El siguiente paso es elegir la empresade la
que quieres gestionar las Nominas. Para ello,
deberas seguir estos pasos:

1. Selecciona la empresa
2. Hazclic “Aceptar”

Generacion online Nominas SEPA @

de ficheros

G i6n de fich . .
eneracion de Hicheros  Empresa para gestion de nominas

SEPA adeudos directos

CORE. B28
Seleccione empresa

SEPA Transferencias

Confirming

Gestion de plantillas

Guia de ficheros

Cancelar
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Q Creacion del presentador

Generacion online Nominas SEPA o
de ficheros
El Presentador es la persona fisica o Genaracién de flcheg Generacion de Remesas Exportacion
SEPA adeudos directos
juridica que presenta la remesa. (CORE, B28
SEPA Transferencias 2 Presentadores Ordenantes Beneficiarios Néminas
Confirming _—
. - - Gestion de plantillas
Si accedes por primera vez, deberas crear un I Presentadores €
Presentador.
_ . . Mosirar (Regisiros 1 - 8 de 8) Busca, 3
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: 0>
CIF/NIF + SUF Nombre
1. Pulsa en “Mantenimiento de datos”
2. Selecciona la pestana “Presentadores”
3. Hazclicen “Crear nuevo Presentador”
4. Completalos datos solicitados
5. Hazclic “Aceptar Presentador (4
Ten en cuenta que, para crearlo, necesitaras icentiicacion” N B ,
completar la siguiente informacion: Selecrione presentadar v El Sufijo es un numero de 3 cifras,
P g : comprendido entre 000y 999, que eliges
Sufijo* para identificar tus diferentes lineas de
e Seleccionar el presentador de una de las (i ] ] actividad o servicios.
empresas a |as que tenga acceso Es' go alfanumé e 3 caracteres. Por defect Por defecto, Cumpliméntalo con 000.

* Indicar un sufijo _—
e Introducir el nombre asociado al ‘ ‘
acreedor

Si ya tienes creado uno o maltiples
presentadores te apareceran los datos para Cancela 5
su seleccion.
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=2 I Nominas SEPA ©
e Creacion del ordenante Generacion online
de ficheros
Generacion de fiche 1 Generacion de Remesas Exportacion
SEPA adeudos directos
El Ordenante es la persona o entidad que (CORE, 628
. P . NS Presentadores 2 Ordenantes Beneficiarios Ndminas

autoriza el pago de las ndominas a los y

empleados. Ordenantes €9

_ . 3 Ordenante ' 4
Siaccedes por primera vez, deberas crear un SR Crear nuevo Ordenante

Codigo* ®
Ordenante.
IBAN
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: e e e e e e
“ . ’ CIFMNIF
1. Pulsa en “Mantenimiento de datos .
2. Selecciona la pestana “Ordenantes”
3. Hazclicen “Crear nuevo Ordenante” Sufijo*
4. Completalos datos solicitados (1]
5. HaZ C|IC“ACeptar" E digo alfar H— co de 3 caracteres. Por defecto
Ten en cuenta que, para crearlo, necesitaras flombre! Encontraras dos bloques
letar la siguiente informacion: EMPRESA A opcionales para afiadir
comp g : informacion sobre la direccion
IBANT del Ordenante y del Gltimo
* Introducir un codigo de referencia para el Seleccione una cuenta v Ordenante.
ordenante.
¢ Ind|Car U'n SUﬂJO . v Informacion de la direccion del Ordenante <+
* Introducir el nombre asociado al v Informacion de la direccion de denante
nformacion de la direccion del Ultimo Ordenante

ordenante.
 Seleccionar un IBAN

npos oDhgatonos
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@ Creacion del beneficiario Generacion online  NOMinas SEPA @

de ficheros

Generacion de fiche| 1 Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

El Beneficiario es la persona que recibe el

pago. Presentadores Ordenante! 2 Beneficiarios Nominas
Confirming S —————
n de plantilas

) . ) ’ Ordenantes €)

Siaccedes por primera vez, deberas crear un Recuperar operaciones
. . . o er‘:tre;-m.-u rdenante
Beneficiario. o
A12345678 - 12345678B — EMPRESA A v 3  mas detalles

Podras hacerlo siguiendo estos pasos:
Beneficiarios €)

1. Hazclic en“Mantenimiento de datos”
2. Pulsa en la pestana “Beneficiarios” ", __ . - ——
3. Selecciona el Ordenante Ordenante
4. Hazclic en “Crear nuevo Beneficiarios” —
5. Introduce el nombre del Beneficiario v s d
6. Pulsaen “Aceptar”
Beneficiario
Encontraras tres bloques
Mombre* opcionales para anadir
5 informacion adicional sobre el <
beneficiario.
~ Informacion opciona
v |nformacion de la direccion del Beneficiario <+—

Ultimo Beneficiario

v Informacidn de la direccion de

* Campos obligatorios
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0 Creacionde

Nominas SEPA

En este caso, la Nomina hace referencia al
traspaso de dinero desde la cuenta
bancaria de la empresa a las cuentas de
los empleados.

Deberas dar de alta al menos una nomina
para cada uno de los beneficiarios.

Podras hacerlo siguiendo estos pasos:

1.
2.
3

4.
5.
6

Haz clic en “Mantenimiento de datos”
Pulsa en la pestana “Nominas”
Selecciona el Ordenante y el
Beneficiario

Haz clic en “Crear nueva Transferencia”
Completa los datos

Pulsa en “Aceptar”

Ten en cuenta que necesitaras completar la
siguiente informacion:

Indicar la referencia de la transferencia
Introducir el importe
Introducir el IBAN

Ordenante

Beneficiario

Transferencias SEPA

Ref. Transf ®

Generacion oniine  NOMInas SEPA ©
de ficheros

Generacion de fiche 1 Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

Néminas

Ordenantes €)
nante

Orde:
| ORD3 — EMPRESA A S12345678 v |

Beneficiarios @ 2

Beneficianio

| JAVIER GOMEZ - |

Transferencias SEPA

10 ~

— Vermas ﬁﬂa’re‘s

A

Importe®

IBAN

En datos opcionales podras indicar el

concepto, la categoria, el proposito e
incluir el BIC si fuera necesario.

T

v Datos Opcionales «———

* Campos obligatorios

Cancelar

. I
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Q Generacionde laremesa consracion anine  NOMinas SEPA @

de ficheros
Generacion de ficheros Mantenimiento de d: Exportacion
Una Remesa es la entrega a la entidad oA Transirenci
bancaria de un conjunto de Transferencias g reSoMtador
para que esta gestione su pago en la fecha 19345675-000 — JAVIER GOMEZ - (2
indicada.
Fecha de cargo
Seleccions una fecha De forma opcional puedes seleccionar
Cuando accedas al proceso de generacion, = el abono de la némina en el dia.
podras generar la Remesa de la siguiente Abono
forma, D Abono al beneficiario en el dia <
. “ .- ’ Ordenantes 06- | |
1. Hazclic en “Generacion de Remesas costsTsaseresasosita . o
2. Selecciona el Presentador Moskar 10V Regacn 13503 @ 8 Confirme la operacion... [
3. Indica la fecha de ca rgo - Coron  CIFINP SUF Nombre ¥ Gperacianes Impore Total T8RN > Va a proceder a la generacidn de las remesas, ;desea continuar? N
4. Selecciona el olos Ordenantes « omoi 12345678000 EMPRESA A : 2avme  ESIZ | [ |
23456789012345678
5. Selecciona la o las Operaciones I [V . I T
6. Hazclic en “Siguiente” para continuar Cancelar 7 Aceptar
O ~ 12345678-000 EMPRESA C 0 Es-12-
7. Pulsaen “Aceptar” para confirmar ' W meersorsos @
Operaciones
Mostrar 10 v  (Registros 1-2de 2 Buscador Q
|:| Referencia Ordenante Tipo de Oper. Nombre Ben. Importe IBAN/Cuenta Abono
5 ~  A12345678 EMPRESA A A12345678  SALA JAVIER GOMEZ 240000€ ES-12-23456789012345678
D w  Al2345678 EMPRESA A A12345678 SALA JAVIER GOMEZ 400,00 € ES-12-23456789012345678

q -
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Q Envio del fichero

En este paso podras revisar los datos del
fichero (remesa) para comprobar que esté

todo correcto. Generacion online

de ficheros
En este apartado, deberas seguir estos

pasos:

Generacion de ficheros

1. Selecciona la modalidad de firma SEPA Transferencias
2. Hazclic en “Continuar” para avanzar Confirming

Gestion de plantillas

de ficheros

Un aspecto importante es que podras elegir R
si firmar la operacion online o mediante el anteriores wuevo
envio de un documento firmado a una oficina

de Banco Sabadell (esta opcion solo esta

disponible en algunos casos). En caso de

seleccionar la opcion de firmar online, podras

elegir si firmar ahora o hacerlo en otro

momento. 1

ficheros. En caso de no marcarse, no se podra acceder al
detalle ni a la descarga del fichero.

Ficheros
Enviar ficheros - Néminas y Transferencias SEPA

Seleccion fichero Revisa Resultado

Fichero a(in no enviado. Compruebe que todos los datos son comreclos, y confirme la operacion

Datos del fichero {Para ver el detalle, pulse aqui )
Tipo de fichero: Mominzs SEPA 2414 N° Remesas: 1
Fecha Creacion: 02/00/2024 Importe 2.40000€
N°® Operaciones: 1 N® registros: 5

Datos de las remesas

Tipo: Néminas N34.14 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
Identificacion: A12345678-123 Saldo en cuenta: 8784585 €

F. Cargo: 02/08/2024 Importe 2.400,00€

N° Oper.: 1 N° Reg.: 5

Elija |a modalidad de firma deseada:
%) Firmar |z operacion a través de 5% Online

Mediante el envio de un documenta firmade 2 su oficina bancaria

Marcar esta opcion permite que, una vez enviado, se pueda Parmitir visuslizacién detalladz o
visualizar el desglose de laremesa desde la Consulta de
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@ Revisar la informacion Ceneracion onling  FiCheros

antes de firmar de ficheros Enviar ficheros - Néminas y Transferencias SEPA

. . Generacion de ficheros o
Antes de continuar con el proceso de firma S
deberas revisar que todos los datos son ‘CORE B2B) Seleccion ficher Revisal Resultado
correctos. SEPA Transferencias
Confirming Fichero enviado correctamente. Recuerde que el fichero esta pendiente de autorizacion
Una vez revisado, tendras que seguir estos Gestion de: plantilas Datos del fichero
paSOS: e ficheros
rar operaciones Tipo de fichero: Mominas SEPA 34.14 N° Remesas: 1
. _ . . OTES Husvo Fecha Creacion: 02/00/2024 Importe: 2.400,00€

1.  Elige cuando firmar el fichero (tenen N° Operaciones 1 N° registros: 5

cuenta que, por defecto, se encuentra

seleccionada la opcién “Si, firmar ahora”). Datos de las remesas
2. Pulsaen “Continuar” para avanzar _ , .

Tipo: Nominas N34.14
Identificacion: A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234

Recuerda que hasta que los ficheros no se o penanE e canoos
hayan firmado no se procesaran. El tiempo
maximo durante el cual los ficheros se » | Hemos recibido correctamente su remesa y queda en situacion pendiente de firma.
pueden firmar es de una semana. Si no se D Quiero recibir un aviso cuando se haya firmado vy los justificantes unitarios estén disponibles
firman en ese periodo, el fichero caducara.

De forma opcional puedes activar una
alerta que te comunicara que laremesa
ha sido firmada. ¢Desea firmar el fichero? 1 ®'si, firmar ahora

Mo, firmar en otro momento

Firmar operacion

Ahora puede ...
Realizar ofra Firma y anulacion de ficheros pendientes o Enviar otro fichero
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@ Firma

Por Gltimo, para poder firmar la operacion, necesitaras o

Firma
Firma de ficheros - Néminas y Transferencias SEPA

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros

acceder a la aplicacion de Banco Sabadell desde tu
teléfono movil para obtener la clave de firma.

SE -
Firmar

Datos del fichero

Para ello, deberas realizar las siguientes acciones:

Tipo de fichero: N° Remesas 1
. . .- - Fecha Creacion Importe 240000€
1. Introducir la clave de confirmacion recibida en el i 1 Nol;ms :
méV'I Referencia: AR32G45F4
2. Pulsaen “Firmary Continuar” para finalizar el Datos de las remesas
proceso :
Tipo: MNominas N24.14
Identificacion: A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
F. Cargo 02/08/2024 Importe 2.40000¢€
N° Oper.: 1 N°Reg.: 5

Introduzca clave de confirmacion

@ Obtenga la clave de fima accediendc a la aplicacion del Banco Sabadell
¢<Necesita ayuda?

@ Introduzca aqul debajo |3 clave que se muestra en su movil:

EEEEE =
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@ Resumeny notificaciones

Firma

Generacion online
Firma de ficheros - Nominas y Transferencias SEPA

de ficheros
Una vez firmes el fichero, encontraras un resumen Generacion de ficheros
con todos los detalles de la operacion.

Resuitado

El fichero se ha firmado correctamente. Recuerda que todavia tienes remesas pendientes de
autorizacion.

Ademas, podras solicitar que te notifiquemos el
resultado del envio por correo electronico o SMS.

Datos del fichero

Tipo de fichero: Nominas SEPA 34.14 TXT N° Remesas 1
Fecha Creacion g2/0&/202 Importe 2.40000€
N° Operaciones 1 N° registros 5
Referencia: AR32G45F4
Datos de las remesas
Tipo: Nominas N24.14
Identificacion A12345678-123 Cuenta origen ES-12-3456789012345678901234
F. Cargo 02/09/2024 Importe 2.40000€
N° Oper. 1 N°Reg. 5

La remesa se ha firmado correctamente. Se encuentra en espera de recibir las firmas
necesarias para su ejecucion.

D Quiero recibir un aviso cuando se haya firmado y los justificantes unitarios estén disponibles

Notificaciones

r que le informemos del resultado del envio del fichero

or correo elecirdnico a Iz di

Ahora puede ...

Realizar otra Firma y anulacion de ficheros pendientes o Enviar otro fichero
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Glosario Nominas SEPA

Generacion de nominas SEPA

Es un sistema de realizacion de pagos comun para todos
los estados adheridos ala Zona Unica de Pagos en Euros
(SEPA), en concepto de nominas. Facilita la realizacion de
transferencias de néminas, en vez de hacerlas de forma
individual.

Presentador
Es la persona fisica o juridica que presenta el fichero SEPA
al banco.

Puede ser el propio ordenante o una entidad que actla en
su nombre.

Ordenante

Persona fisica o juridica que emite y en nombre del cual se
emiten las transferencias de ndminas que se abonaran a
los empleados.

En el caso de ndminas, suele ser la empresa que paga los
salarios a sus empleados.

Beneficiario

Persona fisica o juridica destinataria de los fondos que
recibira por medio de la transferencia un abono en la
cuenta de pagos indicada en la orden.

En el contexto de ndminas, los beneficiarios son los
empleados que reciben sus salarios.

Nominas

Operacion por la que el ordenante da instrucciones

a su entidad bancaria para que envie una determinada
cantidad de dinero a la cuenta del beneficiario

Remesa

Una remesa es la entrega a la entidad bancaria de un
conjunto de transferencias de ndominas (en forma de
fichero) para que ésta gestione su pago enla fecha
indicada.

Fichero

Es un archivo que contiene datos financieros como
transacciones, cobros o pagos. Estos, son generados y
enviados entre bancos y empresas para procesar
operaciones como Adeudos Directos, Transferencias,
Nominas...



Gestion de
Presentadores
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0 Editar un presentador

Generacion online Nominas SEPA @
de ficheros
Podras editar o modificar un Presentador Generacién de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
siguiendo estos pasos: =
%E:—T ansferencias §q Presentadores Ordenantes Beneficiarios Néminas
1.  Elige la opcion “Presentadores” o
2. Pulsaen los tres puntos verticales Presentadores @
3. Hazclic en “Editar presentador” eriores s
4. Modifica los datos necesarios vasear (Regisiros 1-8de 8) Buscador Q,
5. Hazclicen “Aceptar”
CIF/NIF + SUF Nombre
2
12345678-123 EMPRESA A
3 Editar presentador
12345678-123 EMPRESA B

Eliminaigpresentador

Presentador [ 4

S

Nombre*

EMPRESA LOCAL

s 5
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Q Eliminar un presentador

Podras eliminar un Presentador siguiendo
estos pasos:

1. Eligelaopcion “Presentadores”

2. Pulsaen los tres puntos verticales
3. Hazclicen “Eliminar presentador”
4. Hazclicen“Sl”

Recuerda que, una vez eliminado el
Presentador, no podras recuperarlo y
deberas crearlo de nuevo.

IF

Néminas SEPA @

Generacidn online

de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
SEP dos directos
ATransferencias (4 Presentadores Ordenantes Beneficiarios Nominas
Confirming
e plantillas
Presentadores €)
Mostrar (Regisfres 1- 8 de 8) Buscador Q,
10 v
CIFINIF + SUF Nombre
2
12345678-123 EMPRESA A
Editar presentador
12345678-123 EMPRESA B 3 Eliminar presentador
12345678-123 EMPRESA C
Confirme la operacion... |
i Esta seguro que desea eliminar este presentador? =

EUE_ S R S




Gestion de
Ordenantes



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

G Ver detalles ceneracion oniine NOMinas SEPA @

de ficheros

Generacion de ficheros Generacién de Remesas Exportacién
Podras ver los detalles de un SEPA adoudos die

ectos
Ordenante siguiendo estos pasos:

resentadore 1 Ordenantes Jeneficiarios Néminas

1. Eligelaopcion “Ordenantes” Ordenantes @

2. Hazclicen el desplegable (situado a antedores men
Ia iunierda del Céd'go) Mosirar (Registros 1- 10 de 10) Buscador Q
10 v

Cédigo CIFINIF + SUF Ordenantes o
2 v As4FD6S5 12345678-123
o |
d copis 12345678-123 Moﬂjrarv (Registros 1 - 10 de 10) Lol Crear nuevo Ordenante
CoDb20 12345678-123 Codigo CIF/INIF + SUF Nombre IBAN
A A54FD65 12345678-123  EMPRESA A ES-12-34567890123456789012
> BIC
BSABESBBXXX
Direccion Codigo Posta
CALLE PRIMERO 12 03014
Localidad Provincia Pais
BARCELONA BARCELONA ESPANA

Nombre Tipo Id

Clase de Id denfificacion Emisor de la ldentificacio
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e Ver beneficiarios
aSOCiadOS Generacién online Nominas SEPA ©

de ficheros

- . . . . G ion de fich Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
Podras ver todos los Beneficiarios asociados S — P
a un Ordenante siguiendo estos pasos:

Presentadores, 1 Ordenantes Beneficiarios Nominas

plantillas

1. Eligelaopcion “Ordenantes”
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
3

Haz clic en “Ver beneficiarios” ‘ \
d Mnctear iDanictraa 1 10 da 101 Buscador Q Ordenante

Ordenantes €9

peraciones

Generacion online  NOMinas SEPA o F Nombre IBAN
de ficheros 2
Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacién de Remesas Exportacién 01 EMPRESA A ES-12-34567890123456789012
EPA adeudos direcios 3 Ver beneficiarios
RE, B8 04  EMPRESA B ES-12-345678 30uv13€
. Tranaferancis - - 2 s . . Ver fra@sferencias
Presentadores denantes Beneficiarios Nominas
Gesttn de pantta 00 EMPRESAC ES-12-34567890123 ¢ Coiolfprdenants
- Ordenantes o Eliming ordenante
Ordenante 102 EMPRESA D ES-12-34567890123 ¢
| A12345678 — B12345678 — EMPRESA A > ‘ er mas detalles
<

Beneficiarios €

10 v

l:l Codigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
[0 v aseros A12345678-000 JOSE FERNANDEZ
Eliminar Beneficiarios Copiar Beneficiarios [ Ver fransferencias < 1 >

Cancelar
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9 Ver t_ransferenmas T —
asociadas de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
S eclos

Presentadores, 1 Ordenantes Beneficiarios Nominas

Podras ver las Transferencias asociadas
a un Ordenante siguiendo estos pasos:

Ordenantes €9

!—\

Elige la opcion “Ordenantes” .
2. Siseleccionas el ordenante, te .
le 10) Buscador Q

saldran solo los beneficiarios del Ordenantes €
ordenante seleccionado. Sino f+SUF  Nombre IBAN
. { 12345678B — EMPRESA A v ‘ mas detalle 2
seleccionas el ordenante, te salen 1468001 EMPRESA A ES-12-34567890123456789012
todos los beneficiarios. Beneficiarios € ' Ver beneficiaios
. 5 ES-12-345678 ! E
3. Pulsaenlos tres puntos verticales Benefeizro [0 EMPRESAB 3" O
4. Hazclicen“Ver transferencias” Seneicaros delordenane v v bopoos  EMPRESA C ES-12-3456700123 ¢ FoEPreenante
Elimingr ordenante
Transferencias SEFA 468002 EMPRESA D ES-12-3456789123 ¥
Vst Regisiros 1- 1de 1) Buscador Q
I:I Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto »
|:| v 12FG45V 12345678B-000 13DS45D 300,00 €
Eliminar Transferencias Il Modificar Importes Modificar Conceptos 3 < 1 >

Otras Transferencias

Wostrar Bus (oW Crear nueva Transferencia
10 v

|:| Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante IBAN Concepto Importe

No existen registros para mesrar.

Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos [ < b

Cancelar



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Generacién online Néminas SEPA ©@

Q Editar un ordenante de fieneros

SEPA udos directos
Podras editar un Ordenante siguiendo estos , -
Presentadored, 1 Ordenantes Beneficiarios Nominas
pasos: —_—
Ordenantes €)
1. Eligelaopcion “Ordenantes”
2. Pulsaenlos tres puntos verticales ot Registios 1- 10 de 10) Buscador Q
3. Hazclic en “Editar ordenante” )
e . IBAN
4. Modifica los datos necesarios Ordenante | 4 . >
5. Haz clic en “Acepta r’ Cédiao ES-12-34567890123456789012 :

AS4FDE5 Ver beneficiarios
AofrEbe ES-12-345678 00013¢
Ver transferencias

.- :-.-; ,, | para idet -I car al ordenante mas adelante 3 . Editar ordenante
ES-12-34563 - & @
-IF Eliminaflordenante
v ES-12-3456789123 £
'E S00034524 ES-12-345678901234567890
nL

Nombre* <

EMPRESA A
IBAN*

ES-06-1234546454342332324223 (RZ

v |nformacion de la direccion del Ordenante

v Informacion de la direccion del Ultimo Ordenante

E;anCEIBI 5



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Q Eliminar un ordenante

Podras eliminar un Ordenante siguiendo
estos pasos:

Elige la opcion “Ordenantes”
Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Eliminar ordenante”
Haz clicen “S1”

SNNRENE

Recuerda que, una vez eliminado el
Ordenante, no podras recuperarlo y deberas
crearlo de nuevo.

En caso de eliminar un ordenante se
eliminaran todas las transferencias
asociadas.

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros

Gestion

Mostrar {Registros 1- 10 de 10)
10 v

Confirme la operacion...

¢ Esta seguro que desea eliminar el ordenante con cédigo AS4FD65 y nombre " EMPRESA A

v COD993TE 32239653R-002 RIARIO

Noéminas SEPA ©@

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas

Presentadores

Exportacion

Ordenantes Beneficiarios Nominas

Ordenantes €)
Mosirar (Registros 1- 10 de 10) Buscador Q
10 v
Codigo CIF/NIF + SUF Nombre IBAN

¥ A54FD65 12345678B - 123 EMPRESA A ES-12-34567890123456789012 *
Ver beneficiarios

v coD13 123456788 - 123 EMPRESA B ES-12-345678 0™ @ ansferencias
Editar ordenante

v COD20

+ KN &

12345678B - 123 EMPRESA C

S Q .

1 TEXMARTE $00034524

1361/

y sus transferencias? £

a

ES-12-34563 300013¢
3 Eliminar ordenante

ES-12-3456789123 *

[ES-12-345678901234567890

1361

ES-52-00815760330001361



Gestion de
Beneficiarios



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

0 Ver detalles

Néminas SEPA ©

Generacion online
de ficheros

Podras ver los detalles de un Beneficiario Generacion de Generacion de Remesas Fxporacion
siguiendo estos pasos: - .

10 Beneficiarios
1. Elige la opcién “Beneficiarios” windosies  Ordonantes @
2. Siseleccionas el ordenante, te saldran e . Ondoname
solo los beneficiarios del ordenante B | ORDUL - 123456788 - RDS TRL v
seleccionado. Si no seleccionas el
ordenante, te salen todos los Beneficiarios @
beneficiarios.
3. !—Ia; clicen e[d.esplegable (situado ala Yty el Beneficiarios @
izquierda del Codigo de Ordenante). 0 »
Codigo Ordenante CIFINIF + SUF
‘2 v 123456788-000 Mostrar (Registros 1 - 1de 1) Buscador Q
® 10 v
Elimiglr Beneficiarios [l Copiar Beneficiarios -] Ver transferenc|
I:I Cadigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Identificacion
Cangelar
[] ~ orojuL 12345678B-000 INDUSTRIAS S.L 123456781
BAN Tipo Id
R ES123456789012345678901234 PERSONAFISICA
r:.HF” NIF
ilio ocalidad . go Posta
DOM LoC 46018
VAVLENrCVIE« Eéé&ﬂ/x
re Tipo Id F
JAVIER GOMEZ PERSONA JURIDICA CIF

dentificacion Emisor Id

C12345678 CIF



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Q Ver transferencias oo Nominas SEPA©

aSOCiadas de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
Podras ver las Transferencias asociadas a un EPA adeudos drect

E

Ordenante siguiendo estos pasos: PR Tanstr or nantes {8

Beneficiarios

. o u e e Ordenantes €@
Elige la opcidon “Beneficiarios

Selecciona un ordenante R ‘ ORD3 — 12345678C — EMPRESA A — B12345678 v ‘ 2
Pulsa en los tres puntos verticales )
. Hazclic en “Ver transferencias” Generacién oniine - NOMINas SEPA © p-O

de ficheros

rwWNE

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
s direclos Registros 1- 1de 1) (oW Crear nuevo Beneficiario
ncias Presentadores Ordenantes Beneficiarios Néminas
digo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
stién de planillas |
e feheros Ordenantes @ n 3
Recupera y D3 12345678S - 000 JAVIER GOMEZ
ot maciones Ordenante
" 4 Vertransferencias
‘ ORD3 - EMPRESA A — 123456785 Y | wrios Copiar Beneficiarios [ Ver transferencias §

Editagbeneficiario
Beneficiarios € Elimin§} beneficiario

Beneficiario

‘ JAVIER GOMEZ v | Ver mis detales

Transferencias SEPA

r,mfgarv (Registros 1- 2 de 2 or Q :
D Ref. Ordenante CIFINIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
[0 v orm 12345678S - 000 AB5472 40000€
[ v oros 12345678S - 000 A47265 2400,00 €

Eliminar Transferencias [l Modificar Importes 5 Modificar Conceptos [~ < 1 >

Otras Transferencias

10 v

(] Ref, Ordenante CIFINIF. Ordenante 1BAN Concepto Importe

No existen reqistros para mostrar

Eliminar Transferencias i Modificar Importes Modificar Conceptos [ < >

Cancelar

Guardar Cambio



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

9 Editar un beneficiario

Podras editar un Beneficiario siguiendo
estos pasos:

Elige la opcion “Beneficiarios”
Selecciona un ordenante

Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Editar beneficiario”
Modifica los datos necesarios

Haz clic en “Aceptar”

QRUFNIRENES

Ordenante

Beneficiario 5

Mombre*

Generacién online Nominas SEPA @
de ficheros

Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

1 Beneficiarios
Ordenantes €
Ordenante
ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 L ‘ 2
Beneficiarios €)
Identificacion
3
v Ver mas detalles GOMEZ

Ver transferencias
4 Edita@@eneficiario

Eliminafibeneficiario

JAVIER GOMEZ

A

v Informacion opcional
v Informacidn de la direcc
v Informacion de la direccic

* Campos obligatorios

Cancelar

on del Beneficiario

én del Ultimo Beneficiario



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Q Eliminar un beneficiario

Generacion online Nominas SEPA @
de ficheros

Podras eliminar un beneficiario siguiendo
eStOS paSOS: Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

1. Elige la opcion “Beneficiarios” Ordenantes( 1 |  Beneficiarios

2. Selecciona un ordenante

3. Pulsaen los tres puntos verticales Ordenantes @

4. Hazclic en “Eliminar beneficiario” _ Ordenante

5. Haz C”C en “ST" ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 v 2 ' mas detalles
Recuerda que, una vez eliminado, no podras Beneficiarios @

recuperarlo y deberas crearlo de nuevo.

Mostrar (Registros 1- 1de 1) Buscador Q
10 v

I:\ Codigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Identificacion
3
[] v oros 123456788 - 000 JAVIER GOMEZ
| - Ver transferencias
eneficiarios [~ Ver transferencias :,'

Editar beneficiario

B‘ . . 4 Elimigar beneficiario
Confirme la operacion...
" ¢ Esta seguro de eliminar el beneficiario con id - y nombre JAVIER GOMEZ? Q f
) |




Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

6 Eliminar miltiples

beneficiarios -
Generacion online Nominas SEPA ©
de ficheros
Plodlras eliminar uno o multiples beneficiarios Goneracion de ficheros R — Exportackin
siguiendo estos pasos: SEPA adeudos directos
. O] .. . ” SEPA Transferencias Presentadores Ordenantes 1 Beneficiarios Néminas
Elige la opcidon “Beneficiarios >

Selecciona un ordenante
Selecciona los Beneficiarios ccvperar operacianes

Haz clic en “Eliminar Beneficiarios” S [ xdenante et ferrs ] (2
Haz clic en “Si”

Ordenantes €)

QENIRENTS

o Beneficiarios €
Recuerda que, una vez eliminados, no

podras recuperarlos y deberas crearlos de

Caodigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
v  ORD3 B12345678-111 JAVIER GOMEZ
3
v ORD4 B12345678-111 JOSE FERNANDEZ
€
4  eiminar @heficiarios i Copiar Beneficiarios [~ Ver fransferencias  § Conﬁrme Ia Operacilﬁl‘l
S Va a eliminar 2 beneficiarios. ; Esta seguro?
» |HE
o
| No g Si =




Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

- - - L]
© copiar beneficiarios . TS
de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

Copiar los Beneficiarios de un Ordenante
te facilitara la reutilizacion de datos de un
mismo Beneficiario para diferentes

Presentadores Ordenantes 1  Beneficiarios Néminas

Ordenantes €

Ordenantes, ahorrando tiempo al evitar
g g g o 0o ’ ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 v 2 ) mis detalles

tener que introducir la misma informacion

unay Qtra vez, asegu ran_do consistencia y Beneficiarios @ Ordenante

precision en la informacion.

l‘.‘loisgm (Registros 1 - 1de 1) ¥ ©
Podras copiar uno o multiples Beneficiarios [0 codigoordenante S— Nombre ,
. . | Ordenante destino
siguiendo estos pasos: 0
v ORD3 B12345678-111 JAVIER GOI Ordenante destino
R . “ .. . ’ Eliminar Beneficiarios | &  Copiar Beneficiarios [ Ver transiffencias & | | ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 e 4

1. Eligela opcion “Beneficiarios B

2. Selecciona un ordenante Canceas )| Beneficiarios a copiar

3. Hazclic en “Copiar Beneficiarios” A

4. Selecciona un ordenante de destino | Mo W0 (emimt-ten

5. Selecciona los Beneficiarios a copiar LI Nomoee identifcacion

6. HaZ C“C en “Aceptal’” 5 |:| v JAVIER GOMEZ

7. Pulsaen “Si” para confirmar . S
de plantillas 1
i o
1S Confirme la operacion...

¢ Esta sequro de querer copiar los beneficiarios del ordenante ORD3 — 12345678C | ordenante ORD3 — 12345678C ? P



Gestion de
NOominas



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

0 Ver detalles

Podras ver los detalles de una Transferencia
de ndmina siguiendo estos pasos:

!—X

Elige la opcion “Nominas”
2. Siseleccionas el ordenante, te saldran

solo los beneficiarios de este ordenante.

Si no seleccionas el ordenante, te salen
todos los beneficiarios.

3. Hazclicen el desplegable (situado ala
izquierda de la Ref. Ordenante).

Nominas SEPA ©

Generacion online

de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas

Presentadores Ordenantes Beneficiario{ 1

Ordenantes €)

Ordenante

Exportacion

Néminas

Ordenante del fichero

Beneficiarios @

Beneficiario

Beneficiarios del ordenante

Transferencias SEPA

Mostrar (Registros 1- 3 de 3)

La seleccion del Ordenante y el
Beneficiario no es necesaria, pero te
ayudara a encontrar una némina
especifica de forma mas facil.

10 v
|:| Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
2 ORD3 12345678C A54341
Transferencias SEPA
\:‘ ORD3 12345678C AB4T789
Mostrar Registros 1- 3 de 3)
10 v
D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante
> [] ~ oros 12345678C

ORD — EMPRESA A - B12345678

JAVIER GOMEZ

undefined

Ref. Transferencia

AB54341

ES-12-3456789012345678901234

ES-12-3456789012345678901234

Importe Concepto

40000 €



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

9 Editar una transferencia Generacion onine  NOMinas SEPA @

de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
Podras editar una Transferencia siguiendo e anctciaiofll  Nomines
estos pasos: pers
s e Ordenantes @
. . = “ - . ” Recuparar operacionos Ordenante
1' Ellge |a OpCIOn Nomlnas B .Ordentanlecelﬁchero v ‘
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
3. Hazclic en “Editar Transferencia” -
4. Modificalos datos necesarios Ordenante
5. Hazclicen “Aceptar” v \
Beneficiario Buscador Q
Ref. Transferencia Importe Concepto
v or mbs detalies : 2
A54341 400,00 € :
3 Editarl@nsferencia
AB4789 240000 € i rsferentia
Transferencias SEPA 4 Fimina fansferenciz
AB4B5DFR 30000 €
ficar Conceptos [ < 1 »
Solo podras modificar los datos de Importe, Importe”
el IBAN y el conjunto de datos opcionales. A0 € l
IBAN
ES “ 12 12345678901234567890 l
e

* Campos obligatorios

—_— 5



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

9 Ellmlnar una Generacion online Nominas SEPA @

transferencia de ficheros

Generacién de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

SEP. directos

Podras eliminar una Transferencia siguiendo R Benciciariodll)  Nominss
estos pasos:

. Ordenantes €
1. Eligelaopcion “Néminas” e e .
2. Pulsa en los tres puntos verticales ;e'ecfc,'c?”?r el Order'l?_”tety el ;
3. Hazclicen “Eliminar Transferencia” Beneficiarios @ «— | ayefdea'r%'?;gc':ﬁf:rznﬁ?a?gféféirc?ae
4. Hazclicen“Si e - especifica de manera mas rapiday

o T sencilla.

Recuerda que, una vez eliminada la
Transferencia, no podras recuperarlay
deberas crearla de nuevo. Mostr | Regsi1-30e BuscatorQ

Transferencias SEPA

El Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
2
] v oros 12345678C AB4341 40000 € H
Editar Transferencia

¥ ORD3 A54789 240000 €
[l 12345678C 3 EimigyTransierencia
[l v A54FD44 12345678C AB465DFR 300.00€

Eliminar Transferencias [ Modificar Importes & Modificar Conceptos [ < >

Confirme la operacion...

RNA! ¢ Esta seguro de eliminar la transferencia con referencia A54341? :] ¢

nsfe

ar (Registros 1-2 de 2) Buscador



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Q Eliminar miltiples
transferencias

Podras eliminar una o miltiples
Transferencias siguiendo estos pasos:

1. Eligelaopcion “Nominas”

2. Selecciona las Transferencias

3. Hazclic en “Eliminar Transferencias”
4. Hazclicen“Sl”

Recuerda que, una vez eliminadas, no
podras recuperarlas y deberas crearlas de
nuevo.

Generacion online Nominas SEPA o

de ficheros

Generacion de ficheros Generacion de Remesas

Ordenantes €)

OrrES e Ordenante
v

Exportacion

Ndminas

‘ Ordenante del fichero

Beneficiarios €

Beneficiario

‘ Beneficiarios del ordenante

Transferencias SEPA

Mostrar (Registros 1 -
10 ~

|:| Ref. Ordenante

Jded

CIF/NIF. Ordenante Ref.

ansferencia

v

Confirme la operacion...

2UJC Va a eliminar 2 transferencias. ; Esta seguro?

:ias

(Registros 1- 2 de 2)

Importe Concepta

] v orm
[] v oros

[] v ns4FDaa

12345678C

12345678C

12345678C

A543

AS4TED

4

AS4ERDFR

3 Eliminar Transferencias [l

Modificar Impories

Modificar Conceptos [

400,00

i

2400,00

i

300.00€

+ HEE



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Modificar el importe en Los Importes se editan en la misma
- pgn . tabla de visualizacion.
multiples transferencias

Transferencias SEPA

Podras modificar el Importe de una o
multiples Transferencias siguiendo estos Mostrar Regisiros 1-2de 2 Busiador Q,

4 10
pasos: o
Generacion online Nominas SEPA © ] Ref. Ordenante CIFINIF, Ordenante Ref, Transferencia Wporte  Concepto
de ficheros
1 Elige la opcion “Nominas” O v oros L23as678C Asa3at
. g p Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportaci6l h
H “ e ” €
2. Hazclic en “Modificar Importes .
H 2400,00
3. Introduce los nuevos importes Bencicaid 1 Nominas [0 v oros 12348675C AS4789
. “ . ” =
4. Hazclic en “Guardar Cambios :
Ordenantes o Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos < 1 >
Qrdenznte Otrgs Transferencias
‘ Ordenante del fichero |
10V
Beneficiarios €
D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante IBAN Concepto Importe
Beneficiario
Beneficiarios del ordenante v No existen regisiros para mostrar
Shimind Transferencias Modificar Imporles Modificar Conceptos [7] < >

Transferencias SEPA

Mostrar (Registros 1- 3 de 3) Bl Cancelar 4
10 «

D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
D v ORD3 12345678C A54341 40000 €
D v ORD3 12345678C A54789 240000 €
D v AB4FDa4 . 12345678C A5465DFR 300,00 €

Eliminar Transferencias 2  Modificar Importes ¢ Modificar Conceptos [~ < 1 >



Guia de uso

Generacion Online. Nominas SEPA

Modificar el concepto en .
miultiples transferencias Generacisn oniine  NOMinas SEPA @

de ficheros

_ . Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion . .
Podras modificar el Concepto de una o s LosIConcgptols se editan en lamisma
maltiples Transferencias siguiendo estos (CoRE.B28) , o N tabla de visualizacion.

g ansierencls Presentadores Ordenantes Beneficiaric 1 Néminas
pasos:
L.:!. - Ordenantes €

1. Eligelaopcion “Néminas” 0PN e
2. Hazclic en “Modificar Conceptos” o ‘ Ordenante del ichero ——
3. Moadificalos datos necesarios Transferenclas SEPA
4. Hazclic en “Guardar Cambios” Beneficiarios @
Beneficiario Registros 1-2de 2) Crear nueva Tr fi :

Beneficiarios del ordenante

[J v oros 12345678C A54341 40000€ :
Transferencias SEPA 3
D v ORD3 12345678C A54789 2400,00 € :
MD‘Isgarv (Registros 1 -3 de 3) Eliminar Transferencias il Modificar Importes ) Modificar Conceptos
D Ref. Ordenante CIFINIF. Ordenante Otras Transferencias
[] v orD3 12345678C A54789
No existen regisiros para mostrar.
l:\ v AS54FD44 12345678C A5465D|
R Eliminar Transferencias i Modificar Importes ¥ Modificar Conceptos
Eliminar Transferencias 2  Modificar Importes Modificar Conceplos
Concelat 4



OSabadell

© Banco de Sabadell, S.A. 2024
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